TRAINING & SERTIFIKASI BNSP
“"HUMAN RESOURCES STAFF SERTIFIKASI BNSP"

I. DESCRIPTION:
Seorang staf sumber daya manusia (HR) perlu mengikuti pelatihan Badan Nasional
Sertifikasi Profesi (BNSP) karena pelatihan ini memberikan sertifikasi kompetensi
yang diakui secara nasional, menunjukkan bahwa mereka memiliki keterampilan dan
pengetahuan yang dibutuhkan untuk menjalankan tugas HR dengan efektif.
Mengikuti pelatihan BNSP membantu HR staf dalam memahami standar profesional
dan regulasi ketenagakerjaan, meningkatkan kemampuan mereka dalam manajemen
rekrutmen, pengembangan karyawan, serta administrasi dan kebijakan SDM.
Sertifikasi BNSP juga meningkatkan kredibilitas dan profesionalisme staf HR,
sehingga dapat membantu organisasi dalam menciptakan lingkungan kerja yang
lebih efisien, adil, dan produktif

II. BENEFIT & ADVANTAGE:
- Peserta dapat membuat SOP sesuai dengan jabatan masing-masing karyawan
- Peserta mampu membuat uraian jabatan karyawan
- Peserta mampu membuat dan melakukan administrasi pengupahan karyawan
- Meningkatkan pengetahuan dan kemampuan HR Staff
- Memberikan pemahaman fungsi lengkap SDM
- Mempersiapkan HR Staff untuk promosi ke jenjang yang lebih tinggi
- Mempersiapkan HR Staff untuk mengikuti uji kompetensi
- Mendapat sertifikat kompetensi profesi dari BNSP yang diakui oleh Negara

III. COURSE TOPICS :
1. Melaksanakan Pencarian Sumber Calon Pekerja (rekrutment).
2. Menyeleksi Dokumen Lamaran Calon Pekerja.
3. Melaksanakan Kegiatan Pembelajaran dan Pengembangan.
4. Mengelola Proses Evaluasi Penilaian Kinerja.
5. Melakukan Pengelolaan Administrasi Pengupahan.
6. Melakukan Administrasi Pengupahan.
7. Menghitung Upah Lembur.
8. Mengurus Program Jaminan Sosial.
9. Menerapkan Prosedur K3 Perkantoran.

IV. SYARAT PESERTA:
1. Copy KTP.
2. Curriculum Vitae (CV)/ Daftar Riwayat Hidup terkini.
3. Copy [jasah terakhir.
4. Pas foto 4x6 masing-masing sebanyak 1 lembar berlatar belakang warna merah.
5. Masing-masing peserta wajib membawa laptop.

V. INSTRUKTUR:

e Tahap Pra-Assessment akan diisi oleh tim trainer SDM (certified BNSP)



e Tahap Assessment/ Uji Sertifikasi akan diisi oleh tim asesor LSP (certified BNSP)

Informasi lengkap hubungi:

Cakrawala Anugerah Training

The Boulevard 6th Floor Suite B1

JI. Fachrudin No. 5 — Tanah Abang — JAKARTA PUSAT 10250
Phone/ WA : (021) 2126 7443, WA: +62 811 9495 29
http://www.cakrawala-anugerah.com

e-mail : info@cakrawala-anugerah.com
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